Zarzadzenie Nr 52/14
-Dyrektora Zarzadu Droég Miejskich w Koszalinie
z dnia 31 lipca 2014 roku

w sprawie zmiany karty oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracownika
administracyjno-biurowego wykonujacego prace w terenie oraz kierowcy samochodu osobowego
w Zarzadzie Drég Miejskich w Koszalinie

Na podstawie:

- Statutu Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie uchwalonego Uchwatg
NR LIV/646/2010 Rady Miejskiej w Koszalinie z dnia 24 czerwca 2010,

- § 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie zatwierdzonego
Zarzadzeniem Nr 19/84/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 27 stycznia 2011 r.,

- Zarzadzenia Nr 544/2331/14 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie
udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie,

- oraz w zwiazku z art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998 r. nr 21,
poz.94 ze zmianami) i Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrzesnia

- 1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169 poz.

1650 z pézn zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiane karty oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracownika administracyjno-
biurowego wykonujgcego prace w terenie oraz kierowcy samochodu osobowego w Zarzgdzie Drog
Miejskich w Koszalinie stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Zarzadu Drég Miejskich w Koszalinie takze pracownikow nowo
zatrudnianych oraz zmieniajacych dotychczasowe stanowisko pracy do zapoznania sig z oceng ryzyka
zawodowego i ztozenia o$wiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 lipca 2014 r.




OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO
Stanowisko pracy: pracownik administracyjno-biurowy wykonujacy prace w terenie

1. Opis stanowiska pracy: stanowisko pracy znajduje si¢ wewnatrz pomieszczenia biurowego i zwiazane
jest z prowadzeniem dokumentacji i obstuga urzadzen biurowych. W ramach czynnosci pracownik:
pracuje przy monitorze ekranowym komputera, wypetnia dokumenty, przenosi przedmioty, podczas
przerwy $niadaniowej pije kawe lub herbate, porusza sie po terenie biura i zaktadu pracy, czysci
urzadzenia biurowe.

a) Stosowane maszyny, narzedzia, sprzet i materiaty :
- ulice miejskie, tereny zadrzewione, budowy,
- regaly, szafy z dokumentami,
- komputer z monitorem i klawiatura,
- drukarka i kserokopiarka,
- niszczarka dokumentow,
- czajnik elektryczny,
- krzesto na kotkach,
- materialy biurowe.

b) Wykonywane czynnosci oraz sposéb ich wykonywania:
- praca w pozycji siedzace z klawiatura i monitorem ekranowym komputera,
- praca w pozycji siedzacej-czytanie i wypetnianie dokumentow,
- obstuga urzadzen elektrycznych,
- zalewanie kawy lub herbaty wrzatkiem,
- parzenie kawy,
- poruszanie si¢ po terenie biura,
- poruszanie si¢ po ulicach,
- sigganie po dokumenty znajdujace si¢ na wysokich poétkach,
- dzwiganie reczne dokumentdw, sprzetu i urzadzen biurowych.

¢) Wystepujace na stanowisku niebezpieczne, szkodliwe i uciazliwe czynniki srodowiska pracy:
- praca w pozycji siedzace z obserwacja monitora,
- urzadzenia elektryczne,
- gorace plyny,
- obcigzenia uktadu migsniowo-szkieletowego,
- §liskie posadzki,
- zagrozenie pozarowe,
- zmienne warunki atmosferyczne,
- spadajace przedmioty,
- stres.

d) stosowane $rodki ochrony zbiorowej i indywidualnej:
- ochrona zabezpieczajaca przed porazeniem pradem elektrycznym podstawowa i dodatkowa,
- okulary do pracy przy monitorze ekranowym zgodne z zaleceniami lekarza,

e) osoby pracujace na stanowisku pracy.
- wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze,
- szkolenia bhp wstepne i okresowe dla pracownikow administracyjno-biurowych.
- aktualne zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan do pracy
na zajmowanym stanowisku pracy.

Data oceny: -7 7,27 R0 74y Osoba dokonujaca oceny ryzyka zawodowego:
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OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO
Stanowisko pracy: kierowca samochodu osobowego

1. Opis stanowiska pracy: stanowisko pracy dotyczy przewozenia ludzi samochodem. Kierowca kieruje
samochodem podczas przewozenia przedmiotow i ludzi. Kierowca wykonuje czynnosci zwigzane
7z kierowaniem samochodem oraz obshuga codzienng samochodu.

a) Stosowane maszyny, narzedzia, sprzet i materialy :
- samochod osobowy,
- drobne przedmioty,
- wyposazenie samochodu.

b) Wykonywane czynnosci oraz sposéb ich wykonywania:
- kierowanie i jazda samochodem, przewozenie przedmiotéw i ludzi,
- poruszanie si¢ po terenie zaktadu pracy,
- ogledziny drég w dzien i w nocy, robienie zdjec i notatek,
- obstuga samochodu, tankowanie paliwa,
- reczne dzwiganie réznych przedmiotow,
- przebywanie w zaktadzie pracy,
- kontakt z ludZzmi.

¢) Wystepujace na stanowisku niebezpieczne, szkodliwe i ucigzliwe czynniki srodowiska pracy:
- praca siedzaca,
- utrata kontroli nad samochodem,
- obciazenie statyczne ukladu miesniowo-szkieletowego,
- nieréwne podloza,
- §liskie drogi,
- - zbyt duza predkos¢,
- ostre zakrety,
- spaliny,
- przebywanie w zakladzie pracy.
- kontakt z ludZmi.

d) stosowane $rodki ochrony zbiorowej 1 indywidualnej:
- samochodowe pasy bezpieczenstwa,
- poduszki powietrzne,
- strefy kontrolowanego zgniotu i zderzaki samochodu,
- opony letnie i zimowe.

e) osoby pracujace na stanowisku pracy.

- wyksztalcenie: sSrednie lub wyzsze,

- prawo jazdy kategorii ,,B”,

- szkolenia bhp wstepne i okresowe,

" _ aktualne zaswiadczenie lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan do pracy

na zajmowanym stanowisku pracy.

- szkolenia bhp wstgpne i okresowe,

- sprawno$¢ manualna,

- umiejetnos¢ koncentracji.

Data oceny: I2.C 2 ZO 7 - Osoba dokonujaca ocen@{ zyka zawodowego:
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